MKDIR, S.A. de C.V.
EL PODER DE CREAR

v/

DURACION DEL

CURSO:

Wsicoc: -

Estudiantes y profesionales de todas las dreas, personal
administrativo, técnico y personas que desean aprender sobre

fema. 0

Al finalizar el curso la persona participante serd capaz de:

e Crear cualqguier tipo de documento de texto como cartas, folletos, informes,
manuales, carteles, formularios entre otros documentos de cardcter
administrativos. Los cuales podrd personalizar de manera automdatica, dar
seguridad y aplicar auditoria.

Competencias a desarrollar durante el curso:

e Aplicar herramientas avanzadas de Word para simplificar las tareas profesionales
relacionadas con la creacion, edicidon, proteccion e impresion de documentos
textos.

e Crear documentos que contengan formatos de textos, imé&genes y tablas para
una presentacion de nivel profesional.

e Gestion y correccion de documentos con el uso de las herramientas de
ortografia y gramdatica.
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z Presencial.

Wiicasio: I curso es 1007% financiado por INSAFORP.

No necesitas estar laborando para participar en el curso.
No se requiere cotizar al ISSS.

Presentar DUI Y NIT.

Edad minima: 17 anos.

Crear Documento de Word 2019.

Administrar Documento de Word 2019.

Presentar Documento en Word 2019.

Los cursos se desarrollan en salones que cumplen con las medidas de bioseguridad y
distanciamiento social adecuado al nUmero de participantes.

W

Ingenieros y técnicos expertos en las dreas de Tecnologias
de la Informacién acreditados por INSAFORP.
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MANUAL

LIBRETA

BOLIGRAFO

CARNET

DIPLOMA DE PARTICIPACION

1. CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL MKDIR
Direccion: Calle Atitlan, Pol. R, Col.
v Miramonte, # 2968, San Salvador.

2 Contacto: Karen Johanna de Garcia.
Correo electréonico: info@groupmkdir.com
N, Teléfono: 7536-7906

2. CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL INSAFORP

Direccidn: Carretera Panamericana km. 10 4 entre boulevard
v San Bartolo y Calle Lempa Frente a PNC San Bartolo, llopango.

®

an Contacto: Wendy Carolina Bonilla.
Correo electronico: ventas@groupmkdir.com
Teléfonos: 6050-9550, 2524-9525

La persona participante puede elegir el CENTRO DE FORMACION que le sea mds accesible,
a condicién que, se cuente con la disponibilidad de los cursos en el lugar seleccionado.
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